NJOFTIM

Universiteti “Ismail Qemali” Vloré€, shpall njoftimin pér konkurim t& hapur, pér vendin
e liré té punés personel administrativ né Universitetin “Ismail Qemali” VIoré:

Specialist Shérbimesh né Sektorin e Shérbimeve, prané Drejtorisé sé
Shérbimeve Mbéshtetése

Lloji i diplomés "Arsim i Larté"

- Kategoria e pagés IV-a.

Pérshkrimi pérqgjithésues i punés pér pozicionin si mé sipér éshté:

1. Zhvillon takimin né fillim javés me punonjésit e shérbimit né Godinén pérkatése
(sanitare dhe mirémbajtés), verifikon prezencén ditore té tyre.

2. Shpérndan bazén materiale té nevojshme (sasiné dhe llojin) per te gjithé
punonjésit specifikisht, sipas shérbimeve gé ata kryejne dhe funksioneve gé
kané.

3. Ndjek zbatimin e rregullave te brendshme pér pérmisimin e infrastrukturés sé
mésimdhénies dhe shérbimeve té tjera qé jané kompetencé e sektorit.

4. Raporton dhe ben me dije realizimet e detyrave, te pergjegjési i
sektorit,ekzekutimin e urdhérave, lévizjet e pajisjeve, orendive , démtimet e
ndryshme dhe nevojat pér meremetime apo mirémbajtje sipas godinave te
pérgjegjési i sektorit.

5. Mbikéqyr dhe kontrollon shérbimin e sigurisé dhe ruajtjes sé objekteve té
universitetit né Godinén respektive.

6. Kryen verifikim ditor té kétij shérbimi pér prezencén e rojeve né objekte t& UV
-Sé.

7. Kontakton me punonjésit e ruajtjes dhe sigurisé pér problematikat

8. Konfirmon situacionin e kétij shérbimi.

9. Pérpilon kérkesat pér materialet hidraulike, elektrike dhe té pastrimit.
Planifikon dhe ndjek konsumin e materialeve pér shérbimin higjeno sanitar dhe
ato té mirémbajtjes, né godinén respektive.

10. Organizon punén pér zhvendosjen, sistemimin e orendive apo pajisjeve né
godinén respektive té universitetit, si dhe éshté prezent né inventarét ekonomik
gé dalin jashté funksionit né kéto godina.

11. Mbikéqyr dhe verifikon, ndjek dhe raporton, shérbimet e rikonsrtuksionit, té
mirémbajtjes apo té meremetimeve, qé kryhen nga té treté né godinén
respektive.
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12.

13.

14.
15.
16.

Organizon dhe kujdeset pér rregullimin, dekorimin dhe sistemimin e
ambjenteve, transportin e pajisjeve dhe orendive, pér c¢do aktivitet apo
veprimtari té planifikuar gé organizohen né godinén respektive.

Ndjek dhe verifikon konsumin e ujit dhe energjisé elektrike, ballafagon me
punonjésin e OSHE-sé dhe té ujsjellésit, konsumin pér godinén respektive.

Merr pjesé né komisionin e inventarizimit té materialeve dhe pajisjeve.

Pérgatit nevojat e godinés respektive pér buxhetin e institucionit.

Do té realizojé detyra té tjera té ngarkuara nga eprorét.

Kritere té pérgjithshme qé duhet té plotésoj/né kandidati/ét

Té jeté shtetas shqiptar

Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

TE jeté i afté nga ana shéndetsore pér té kryer detyrén pérkatése;

Té zotérojé aftésité e nevojshme profesionale pér vendin e punés pér té cilin
konkuron;

Té keté aftésiné e punés né grup dhe té komunikimit etiko- profesional me
kolegét dhe eprorét;

T& mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré té Gjykatés pér kryerjen e njé
vepre penale si dhe té mos jeté person nén hetim;

Kandidati nuk duhet té keté patur background negativ né eksperiencat e
méparshme né puné dhe té mos jené marré ndaj tij masé disiplinore “largim nga
puna”

TEé mos jeté né proces gjygésor me Universitetin “Isamil Qemali” Vloré;

Té mos keté vepruar ose propaganduar né drejtim té prishjes sé imazhit té
universitetit dhe autoriteteve drejtuese té UV-sé, né median vizive dhe/apo té
shkruar, rrjetet sociale etj.

Kritere té vecanta gé duhet té plotésoj/né kandidati/ét

Té zotérojné diplomé universitare né Shkencat Ekonomike, (Diplomat té cilat
jané marré jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané
institucionit pérgjegjés pér njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).
Niveli minimal i diplomés Bachelor;

Preferohen kandidatét gé kané njohuri shumé té mira pér rregullat e organizimit
té administratés dhe funksionimit té veprimtarisé administrative né pérgjithési
dhe té UV-sé né vecanti;

Preferohen kandidatét gé kané njohuri t&é mira praktike né pérdorimin e
kompjuterit té vértetuar me certifikaté;

Preferohen kandidatét gé njohin njé prej gjuhéve té Bashkimit Europian té
vértetuar me certifikaté;
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Dokumentacioni i kérkuar

>
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Shénim:

Formulari i aplikimit i plotésuar nga aplikanti. Gjendet né adresén
www.univlora.edu.al

Jetéshkrim/ CV;

Diploma/t universitare (kopje e noterizuar);

Lista e notave e studimeve universitare (kopje e noterizuar);

Libreza e punés (origjinale ose kopje té noterizuar)

Kopje e noterizuar e déshmive té njohjes sé gjuhés sé huaj

Kopje e noterizuar e déshmive té njohjes sé kompjuterit;

Raport mjekésor pér aftésiné né puné, léshuar 3 muajt e fundit (origjinal);
Veértetim i gjendjes gjygésore (dokument origjinal i Ié&shuar nga Ministria e
Drejtésisé, Gjykata e Rrethit Gjygésor dhe Prokuroria e Rrethit Gjyqgésor);
Fotokopje té kartés sé identitetit ID;

Diplomat, certifikatat, gradat dhe titujt e fituar né institucione té huaja arsimore, té shogérohen me
certifikatén e njehsimit, bazuar né nenin 92 té Ligfit nr. 80/2015, “Pér arsimin e larté dhe kérkimin
shkencor né institucionet e Arsimit té larté né Republikén e Shqipérisé”.

Ményra e aplikimit

Dokumentat duhet té dorézohen vetém népérmjet shérbimit postar né adresén:

- Universiteti “Ismail Qemali”, Vloré,
Lagjja. “Pavarésia”, Rr. “Kosova” 9400
Vloré, Shqipéri.
- Drejtoria e Komunikimit dhe Burimeve
Njerézore
- Pér pozicionin:“Specialist Shérbimesh” prané
Sektorit té Shérbimeve né Drejtoriné e
Shérbimeve Mbéshtetése

Afati pér aplikim

v’ Afati pér té aplikuar éshté 2 dy (javé) kalendarike. Ky afat fillon nga data e
nesérme e publikimit t& njoftimit né web-site zyrtar t€ Universitetit “Ismail
Qemali” Vloré: www.univlora.edu.al. (njoftimi u publikua né datén 26.02.2021
dhe afati pérfundon né datén 13.03.2021.

v Dokumentacioni i dorézuar né shérbimin postar pas datés 13.03.2021, do t’i
kthehet aplikantit pa veprime.
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Procedura e punésimit té personelin administrativ

v" Punésimi i personelit administrativ né UV béhet me konkurs.

v" Konkurimi do té kryhet né dy faza: vlerésimi i dosjes dhe intervista e
drejtépérdrejté e kandidatit.

v" Dokumentacioni i dorézuar nga aplikanti né kundérshtim me kérkesat e

shpallura, nuk do té merret né konsideraté nga Komisioni ad hoc. Vlerésimi do

té kryhet vetém mbi bazén e dokumentacionit té konsideruar té vlefshém.

Komisioni ad hoc njofton kandidatét pér rezultatet e vlerésimit té fazés sé paré.

Ankesat né lidhje me vlerésimin e kandidatéve dhe zbatimin e procedurave nga

komisioni ad hoc, paraqiten te Rektori brenda 5 (pesé) ditéve.

v" Kandidatit i lind e drejta e ankimit nga e nesérmja e njoftimit té€ vendimit pér
fazén e paré té vlerésimit t¢ dokumentacionit té dorézuar. Né kété rast, Rektori
urdhéron komisionin ad-hoc pér pezullimin e procedurés sé konkurimit deri né
pérfundimin e procedurés sé shqyrtimit té ankimit. Kur vleréson se ankimi éshté
i pranueshém, brenda 10 (dhjeté) ditéve nga e nesérmja e njoftimit té ankimit,
Rektori vendos me njé akt té ri anullimin, shfugizimin ose ndryshimin e
vendimit té& komisionit ad-hoc. Vendimi i rektorit i njoftohet komisionit ad-hoc i
cili né vijim cakton datén dhe njofton kandidatét fitues pér zhvillimin e
intervistés me gojé.

v Kandidati i cili kalon fazén e paré té kualifikimit té dosjes, por nuk paragitet né
fazén e dyté té intervistés me gojé, skualifikohet nga konkurimi.

v Komisioni ad hoc vleréson dhe rendit kandidatét konkurues sipas pikézimit té
vendosur né rregullorene UV-sé dhe ia pércjell Rektoriti cili vendos né ményré
pérfundimtare mbi secilén kandidaturé.

v" Kundér vendimit té fazés sé dyté pér vlerésimin e intervistés, kandidati ka té
drejtén e ankimit brenda 5 (pesé) ditéve, duke filluar ky afat nga e nesérmja e
njoftimit té kétij vendimi. Né kété rast, Rektori urdhéron shqyrtimin e ankimit.
Kur vleréson se ankimi éshté i pranueshém, brenda 10 (dhjeté) ditéve nga e
nesérmja e njoftimit t€ ankimit, Rektori vendos me njé akt té ri anullimin,
shfugizimin ose ndryshimin e vendimit té komisionit ad-hoc.

v" Vendimi pérfundimtar i Rektorit pér miratimin e klasifikimit pérfundimtar dhe
shpalljen e fituesit, i njoftohet paléve té interesuara.

v Rektori eméron kandidatin fitues dhe nénshkruan kontratén e punés.

AN

DREJTOR
ELOINA TOZAJ
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