REPUBLIKA E SHQIPERISE

UNIVERSITETI “ISMAIL QEMALYI” VLORE
BORDI I ADMINISTRIMIT

Viers me3{ . /02025
VENDIM

Nr.76, daté 31.10.2025

PER
“PER MIRATIMIN E KRITEREVE PER PROCEDUREN E PUNESIMIT E
PERSONELIT ADMINISTRATIV PER POZICIONET E PUNES “SPECIALIST
FINANCE NE DEGEN E SHERBIMEVE ADMINISTRATIVE PRANE
FAXULTETIT TE SHENDETIT” DHE SPECIALIST PROKURIMI NE
DREJTORINE E SHERBIMEVE ADMINISTRATIVE ME PROFIL EKONOMIST

Né mbéshtetje t& nenit 49, pika 1 gérma f t& Ligjit Nr. 80/2015 “Pér arsimin e larté dhe
kérkimin shkencor né institucionet e arsimit {€ larté né Republikén e Shqipérisé”; nenit 25,
pika 1, gérma ‘f & Statutit t& Universitetit “Ismail Qemali”; nenit 47 & Rregullores s&
Brendshme t8 Uv-sé; nenit 6, gérma ‘j’ t& Rregullores Financiare t& UV-s&, Vendimit @
Senatit Akademik nr. 14, datg 24.02.2025 “ Pér njé ndryshim né& strukturén organizative,
numerike dhe organigramén e Universitetit “Ismail Qemali”, Vior&; Vendimit & Bordit t&
Administrimit nr. 23, datg 11.03.2025 “Pér miratimin e numrit t& personelit n& t& gjitha
nivelet né Universitetitn “Ismail Qemali”, Vlorg; si dhe referuar propozimit t& Administratorit
t& UV-sé ardhur me shkresén nr.2677 prot., datg, 29.10.2025, “P&r miratimin e kritereve pér
personelin administrativ n& Drejtoring e Sh&rbimeve Administrative™; Bordi i Administrimit,
né& mbledhjen e datés 30.05.2025,

VENDOSI:

1. Té miratojé propozimin e Administratorit &8 UV-s&¢ “Pér miratimin e kritereve pér
progedurén e punésimit t& personelit administrativ n& Drejtoriné e Shérbimeve
Administrative pér pozicionet e punés:

e Specialist Finance n&¢ Degén e Shérbimeve Administrative prané Fakultetit t&
Shéndetit;
e Specialist Prokurimi n& Drejtoriné e Shérbimeve Administrative me profil ekonomist

2. Bashkélidhur dhe pjesé e k&tij Vendimi jang kriteret e punésimit.

Ngarkohet Sektori i IT-s& t& b&j shpalljen zyrtare n& fagen Eeb t& UV-sé.

4. Ngarkohet sektori i Burimeve Njerézore dhe Protokoll-Arkivés pér ndjekjen eafateve pér
pozicionin e pungs “Specialist Finance” dhe “ Specialist Prokurimi”.
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e J\Ie zbatlm vendlmlt & Senatit Akademik41rﬁ1441atei4.02.202L “Pér njé ndryshlm né
strukturén organizative, numerike dhe organigramén e Universitetit ' Ismail Qemali”, Vloré ™,
Vendimit t&¢ Bordit t¢ Administrimit nr. 23 daté 11.03.2025 “Pér miatimin e numrit te

. personelit né t& gjitha nivelet né Universitetin “Ismail Qemali” Vloré, nenit 47 t&¢ t&

—————— Rregullores—s¢ " V—s_e_@*katemshtmlka—l—-po—_]u—ms—per—m1rat1m—knteret .. pune&mtt per o

————————personelin si mé poshté&: — i

~ 1. Specialist Finace né Degén ¢ Shérbimeve Administrative prané Fakultetit (¢ Shendetit

Kritere té pérgjithshme:

a. T& jeté shtetas/e shqiptar/e ose € keté leje pune pér t&€ punuar né Shqipéri.
b. Té zotérojé gjuhén shqipe, t& shkruar dhe té folur, pér punésim né
. programet/modulet e ofruara né gjuhén shqip. - RO Y
d. Té jeté i afté nga ana shéndetésore pér té kryer detyrén perkatese té vértetuar
nga komisioni mjeko/ligjor;
e. Té njohé njé prej pesé gjuhéve té Bashkimit Europian: anglishi, fréngjisht, gjermanisht,
italisht, spanjisht, t¢ ¢ertifikuara sipas testeve té njohura nga MA. Nése kandidati ka fituar
| njé diplomé té njé programi studimi té kryer né njé nga kéto gjuhé, diploma e fituar shérben
| si déshmi pér plotésimin e kétij kriteri.
 f Té& mos jeté i dénuar me vendim t& formés sé& preré t&€ gjykatés pér kryerjen e njé vepre
penale, si dhe té mos jeté person nén hetim, e vértetuar me déshmi penaliteti;
|
|

g. Kandidati skualifikohet nése: 1. ka patur histori negative né eksperiencat ¢ méparshme né
puné. 2. ndaj tij éshté marré masa disiplinore “largim nga puna”. Penalizimi pér két¢ piké bie
nése masa disiplinore &shté shqyrtuar né rrugé gjyqésore dhe gjykata &shté shprehur me
vendim té formés sé preré se masa éshté e pavlefshme apo fakti, q¢ ka inicuar marrjen e
masés, nuk ekziston;

h. T¢ keté aftésiné e punés né grup dhe t& komunikimit etiko-profesional me kolegét dhe

eprorét;
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b. T& kené eksperiencé pune jo mé pak se 3 vite né profesion; )
~_c. Tekené aftési temuakomumkuese dhet € pun Esné grup; S ==
\
|
\

- Dokumentacnom, ményra dhe afati i doreZImlt

mn

v Kandidatét duhet té dorézojné pranénjésisé_sé’_burimeve njerézore té Universitetit"ismail .
Qemali"-Vloré kundodhet pozmonrpeﬁeﬂhn—ata-deshimjnﬁe aphkOJne dokumentet simé

poshté:
a. Kérkesé pér keté pozicion;
~ b Jetéshkrim Kopje t& diplomés dhe {€ Listés s¢ notave (noterizuar);
¢ Kopje té librezés sé punés; — s
d. Fotokopje te kartés sé identitetit ID;
e. Vértetim té gjendjes shéndetésore;
f.
g

Referenca nga pundhénés té€ méparshém;
| . Déshmi té Kualifikimeve;
ESet S h. Déshmi té njohjes sé gjuhés s¢ huaj dhe pérdorimit t&¢ kompjuterit (& AP~
noterizuar);
i. Deklaraté e kandidatit pér mos paSJen e konfliktit t¢ interesit dhe nepotlzem
me personelin e Universitetit "Ismail Qemali" Vloré;
j.  Vértetimin e gjendjes gjyqésore;
k. Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.
= 1. Aplikimi i kandidatéve dérgohet népérmjet shérbimit postar né adreséne UV-_
] sé, 1 adresuar pér Drejtoriné e Shérbimeve Ndihmésakademike ose Sektorin e
Burimeve Njerézore dhe me shénimin mbi zarf: “Aplikim pér Punésim
(pozicioni 1 punés)”;
m. Afati pér té aplikuar éshté 10 dité kalendarike. Ky afat fillon nga dita e paré€ e
shpalljes né fagen zyrtare t& internetit t¢ UV-sé. Dokumentacioni duhet t&
dorézohet brenda datés sé pércaktuar né shpalljen pér konkurim;
n. Dokumentacioni i dorézuar né zyrat e shérbimit postar pas skadimit t& afatit
pér aplikim, do t’i kthehet dérguesit pa veprime. Vula e shérbimit postar e
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s e sas-aplikimit-Datakur-dorézohet-zarfi-nga shérbimi- postar_né_UlLkm;k,e;penaE';nn S—— A‘
: aplikantin qe € ka dorézuar zarfin n¢ shérbimin postar brenda afatit t¢ kérkuar; ‘
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e — —pérkatés,—pasi —&shté —mbledhur —gji "A_ekumemaewm_k—nevmshem\ =i _’

—— ' llsteprezenca —raporte,-dekumente per leje pune, etj), si dhe deklarimin né
| B 51stem1n e tatlmeve

, : : - 7 — *arklves eiektromke ;..”'*snec1allstet e ﬁnances per cdofakulterskanOJne dhe
e regjistrojné né sistemin AFMIS pagesat sipas legjislacionit n& fuqi. -
| 2 Mban dhe regjistron librin € pagave dhe bén plotésimin e tij (;do muaj, mban

}—— . d. Pérgatit sipas kérkesave vértetim page, vértetim & ardhurash pér- pﬁsgnelmﬁm

I — ,,,iakuEm_perkates,r, i .

e. Pérgatit 51pas kérkesave vertetlm te ardhurash pér 1sh personelin e Fakultetit
e : ~ pérkatés; = A =~
(s f. Pérgatit listépagesat e bursave financiare té€ studentéve pér Fakultetin pérkatés,
pas konfirmimit nga njésité bazé t& frekuentimit t&€ programit té studimit dhe
mban pérgjegjési pér saktésiné e t& dhénave;

g. Pérgatit listépagesat pér pagesén e pedagogéve té jashtém dhe té ftuar bazuar
né evidencave origjinale t& pércjella zyrtarisht;

h. Kontrollon dhe pérllogarit dietat brenda dhe jashté vendit pér pér personelin e
Fakultetit;

i. Kontrollon dokumentacionin e rimbursimeve pér personelin e Fakultetit dhe
bén pérllogaritjet sipas rregullave té vendosura;

j. Pérgatit efektin financiar sipas kérkesave té drejtuesve té institucionit pér
studime té€ ndryshme, né kuadrin e studimeve e aktiviteteve t&é miratuara nga
Rektorati, mbi bazén e analizés sé t¢ dhénave qé disponon;

k. Né pérfundim té vitit akademik pas realizimit faktik té€ mbingarkesés
mésimore, bazuar né informacion pérmbledhés pér ¢do personel akademik té
pércjéllé zyrtarisht nga Zv. Rektori Akademik, llogarit efektin financiar té
Fakultetit dhe ja pércjell NZ pér pérgatitjen e raportit q¢ do té paraqitet né
organét kolegjiale;

I. Pérgatitet listépagesat né kuadér té projekteve té¢ huaja té fakultetit.
Plotésohet dhe dérgohet né bankén e nivelit t&€ dyté transferta bankare né
llogariné e punonjésit pérfitues e firmosur nga Administratori me cilésiné e
NA dhe Pérgjegjési i sektorit né cilésiné e NZ;
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K 1:

Kandidatét do t€ vlerésohen né - lidhje me:
a. Njohurité mbi financat publike dhe legjislacionin financiar;
b. ng]m nr. 10296_d‘t‘”08 07.2010 ’Per menaxhlmm ﬁnanmar dhe kon“[r‘ﬁ

buxhetome Republikén e Shqlperlse
R e. Udhézimit nr.30, daté 27.12.2011 "Pér menaxhimin e aktiveve n& mésn‘e“e*sektom““""
. publlk" 7‘.~ - -_“_“»,_T____-__”_
f. Njohurité mbi Ligjin pér kontabilitetin dhe pasqyrat financiare;
g. Njohurité mbi Kodin e Procedurave Administrative;
h. Ligjin nr. 80/2015 “Pér Arsimin e Larté dhe Kérkimin Shkencor né€ Republikén

e Shqipéris¢".

Ményra e vlerésimit té kandidatéve:

Kandidatét do t€ vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar pér pervojen,

trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe certifikimin pozitiv. Totali 1

pikéve pér kété vlerésim &shté 70 pike.

Tabela e Pikézimit té Kritereve Favorizuese permban vlerésimin deri né 70 piké, sipas
—ndarjes s¢ méposhtme: ' — S

* 30 piké maksimumi — arsimimi mbi kriteret bazg, me prioritet pér diplomat e

fituara né BE, OECD, G-2066

= 20 piké maksimumi - trajnime apo kualifikime té lidhura me fushén pérkatése,

gjuha angleze mbi kriteret bazg, nése ka;

* 20 piké maksimumi - pérvojé né administratén publike/profesion mbi kriteret

bazé, nése ka;
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| 2. Eksperiencén e tyre t€ méparshme; —_—
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e

——
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 Keiteredpergithbme

a. Té jeté shtetas/e shqiptar/e ose té keté leje pune pér té punuar né Shqipéri.
b. T& zotérojé gjuhén shqipe, t& shkruar dhe t€ folur, pér punésim né

,,,7,,,,programeﬂmodulel_e41ftuaransguhenshq1p_ " e o
~d. T&jeté i afté nga ana shéndetésore pér t€ kryer detyrén pérkatése, t€ vértetuar PR i
nga komisioni mjeko/ligjor;

e Té njohé njé-prej pesé gjuhéve té Bashkimit Europian: anglisht; fréngjisht,~gjermanish,
italisht, spanjisht, t¢ ¢ertifikuara sipas testeve té njohura nga MA.”Nése kandidati ka fituar
njé diplomé té njé programi studimi té kryer né njé nga kéto gjuhé, diploma e fituar shérben |
si déshmi pér plotésimin e kétij kriteri. |
f. Té mos jeté i dénuar me vendim t& formés sé preré t&é gjykatés pér kryerjen e njé vepre
penale, si dhe t& mos jeté person nén hetim, e vértetuar me déshmi penaliteti;

~ g. Kandidati skualifikohet nése: 1. ka patur histori negative né eksperlencat e méparshme né
puné. 2. ndaj tij &hté marré masa disiplinore “largim nga puna”. Penalizimi pér kété piké bie
nése masa disiplinore éshté shqyrtuar né rrugé gjyqésore dhe gjykata &shté shprehur me
vendim té formés sé preré se masa éshté e pavlefshme apo fakti, q¢ ka inicuar marrjen e
masés, nuk ekziston; '
h. Té keté aftésiné e punés né grup dhe t&€ komunikimit etiko-profesional me kolegét dhe
eprorét
1. Te mos | kete vepruar ose propaganduar né dle_]tlm t& prlshjg:s’se 1mazh1t té Umver51tet1t

té saj, né median vizive dhe/apo té shkruar, rrjetet sociale etj.
Kriteret e vecanta:

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e veganta si vijon:
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Qemali" Vloré kundodhet pozicioni pér t& cilin ata déshirojné t& aplikojné; dokumentet si mé
__poshté: [
,,7:,; ~a. Keérkesé€ pér keté pozicion; -
—b.Jetéshkrim Kopje & dlplomes dhe & Listés - se not‘ e(notenzuar),_f i ——
c. Kopje té librezés sé punés: '

d. Fotokopje te kartés sé identitetit ID;
__e. Vértetim t& gjendjes shéndetésore; .

———————f.—Referenca nga pundhénést€¢ méparshém; : e

- ——g—DeshmHe—Kuahﬁklmeve TS, N

h Déshmi t€ njohjes s€ gjuhés sé huaj dhe pérdorimit t& kompjuterit (t& noterizuar);

~ Deklaraté e kandidatit pér mos pasjen e konfliktit t& interesit dhe nepotizém me

—personelin e Universitetit "Ismail Qemali" Vloré;

j. Vértetimin e gjendjes gjyqésore;

k. Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesg,
vlerésimet pozitive apo té tjera t€¢ pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

. Aplikimi i kandidatéve dérgohet népérmjet shérbimit postar né adresén e UV-sé, i

—_adresuar pér Drejtoriné e Shérbimeve Ndihmésakademike ose Sektorin e Burimeve
Njerézore dhe me shénimin mbi zarf: “Aplikim pér Punésim (pozicioni i punés)”;

m. Afati pér té aplikuar éshté 10 dité kalendarike. Ky afat fillon nga dita e paré e
shpalljes né fagen zyrtare té internetit t¢ UV-sé. Dokumentacioni duhet t& dorézohet
brenda datés sé¢ pércaktuar né shpalljen pér konkurim;

n. Dokumentacioni i dorézuar né zyrat e shérbimit postar pas skadimit té afatit pér
aplikim, do t’i kthehet dérguesit pa veprime. Vula e shérbimit postar e vendosur né

~ zarf ecilatregon datén e dorézimit t& zarfit nga aplikanti né zyrat e shérbimit postar,
do té shérbejé pér té pércaktuar respektimin e afatit t€ aplikimit. Data kur dorézohet
zarfi nga shérbimi postar né UV nuk e penalizon aplikantin qé e ka dorézuar zarfin né
shérbimin postar brenda afatit té kérkuar;

Pérshkrimi i vendit té punés dhe/ose detyrat funksionale pérkatése:
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SeS—— pﬂrdﬁesonle -dhénat né sistemin-elektronik-
B procedurés, pér KVO-ng;

}——3——Adm4mstnmm elektronik, né ményré periodike t& procesit té-prokurimit, mgashpallja £
proceaures den né arsh1v1mm T sa],

: t-,e:prekunmlt dhe-pérgatitjen e wsseswsmmass

| 7 N]Uﬁormé menyre elektromke dhe shkresore“A:g]encme e Prokurimit Publik per fazen e —

~ publikimit, njoftimit fituesit, lidhjes kontratés dhe anullimeve perkatése, sipas afateve &
_ pércaktuara né ligj pér secilén procedure gé zhvillohet pér UV,

S — e T T

8. Harton kontratat dhe njofton subjektin pér nénshkriminesaj;,—

9. Harton dhe menaxhon Regjistrin e Procesit t& Prokurimit i cili mbahet né protokollin e

UVv;
,,,,,, _10. Jep mendim si dhe bén mterpretlm ligjor pér Dokumentat e Tenderit, atéhere kur i X
—————keérkohetngaanétarét e KVO-sé¢; ——erpeee— !

—}-Zbaton-detyrat e ngarkuara smasxregullerev%n&t?aqi—dhepe{shkﬂmlt t& vendit t& punes —
si dhe planeve t& punes t&€ miratuara nga Drejtorl pérkatés; |
- —I”Z‘Rapoﬁﬁfk eprori pér ecuring e punes . : 1
——13. Pérmbush ¢do urdhér tjetér apo porosi (me shkrim-dhe me gojé) té eprorit direkt, q& nuk
pérbéjné shkelje ligjore, dhe qé nuk cénojné dinjitetin e punonjésit;
14. Eshté pérgjegjés pér realizimin korrekt té procedurave t& prokurimit publik né pérputhje
me legjislacionin né fuqi, duke respektuar afatet e parashikuara né ligj dhe njékohésisht

|
l
I
I
I
|
standardet mé té larta té transparencés ndaj publikut pér njé menaxhim sa mé efektiv té
I
|

Sl T [ P, . et e e S
15. Detyra té tjera, t& caktuara nga pérgjegjési i sektorlt

Fusha e njohurive, aftésité dhe cilésité qé do té vlerésohen né intervisté:

Kandidatét do t& vlerésohen né lidhje me:
% L —a. Njohurité mbi financat publike dhe legjislacionin financiar;
b. Ligjin nr. 10296, daté 08.07.2010 *Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin";
c. Njohurité mbi Ligjin Nr. 9936, daté 26.06.2008 *Pér menaxhimin e sistemit
| buxhetorné Republikén e Shqipérise",
e. Udhézimit nr.30, daté 27.12.2011 "Pér menaxhimin e aktiveve né njésité e sektorit
publik";
. Njohurité mbi Kodin e Procedurave Administrative;
h. Ligjin nr. 80/2015 “Pér Arsimin e Larté dhe Kérkimin Shkencor né Republikén
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e = trajnimet apo kuallhklmet € hdhura me tushen ﬁhe certlhklmln l)ozmv Totah 1 —

mkeve ner kété vierésim éshté 70 mke

Tabela e Pikézimit té Kritereve Favorizuese pérmban-vlerésimin deri né 70 piké, sipas ————
s = HilAfes semeposhtme e s =
— ——= 30 piké maksimumi Jrsnmmrmbtkﬂteretdaazeﬂne pnontetpel;dlplamat e |

ANt BE,OECD, G-2066 — e e
= 20 piké maksimumi - trajmme apo kualifikime té lidhura me fushén pérkatése,
gjuha angleze mbi kriteret bazg, nése ka;
= 20 plkemak&muml_pervcu&n&admlmstraten_pubhkelpwfeswnmbxJmteret

bazé, nése ka . PP ——

I L ke v Kandldatet g]ate intervistés sé strukturuar me gojé ¢ do_tsuzleresohen né l1dh_|e me:
- 1. Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;
2. Eksperiencén e tyre t&¢ méparshme;
Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.
Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 30 piké.
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