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PROCEDURA E KERKESES PER INFORMIM NE UNIVERSITETIN ‘ISMAIL
QEMALI’ VLORE

RREGULLORJA E UNIVERSITETIT ‘ISMAIL QEMALYI’
Neni 10
Njésimi i akteve

1. UV me ané té kérkesés, mund té 1€shoj€ kopje ose pjesé té€ njésuara me origjinalin t€ akteve
té nxjerra nga ai veté ose t€ dokumenteve té tjera nén administrimin e tij.
2. Dokumentacioni i kérkuar do té€ pérpunohet sipas procedurés s¢ méposhtme:
A. NE rast té kérkimit t€ dokumentacionit personal prej stafit ose studentéve
a) Dokumentacion personal konsiderohet:
1. Vértetimi i punésimit
ii.  Vértetimi i veprimtarisé profesionale dhe detyrave funksionale té realizuara
gjaté kohés sé punésimit (perfshiré referencat zyrtare).
iii.  Vértetimi 1 pagés dhe t€ ardhurave financiare
iv.  Vértetimi i statusit t€ studentit (pérfshiré statusin e frekuentimit té léndéve)
v. Vértetimi i listés s€ notave
vi. Vértetimet e diplomimit
vii. Programet akademike
viii.  Cdo dokument tjetér g€ pérmban vetém té dhéna personale t& kérkuesit ose
¢do dokumentacion tjetér qé i1 jepet me shképutjen e marrdhénieve me UV.

b) Kérkesa béhet me shkrim sipas rendit hierarkik ose elektronikisht tek struktura
pérkatése (duke respektuar hierarkiné né cc)

c) Struktura, ku éshté béré kérkesa ka maksimumi, njé afat prej 10 dit€ pune pér t’iu
pérgjigjur shkresérisht kérkuesit. Pavarésisht se cila strukturé apo autoritet e
pregatit dokumentacionin e kérkuar, dorézimin e tij tek kérkuesi e bén struktura ku
éshté béré kérkesa.

B. NEé rast t€ kérkimit t€ dokumentacionit q€ nuk pérmban vet€m té dhénat personale té
kérkuesit:

a) Kérkuesi bén kérkesé shkresore pér t€ patur né€ dispozicion dokumentacione g€ i
disponon Rektorati / Njésité kryesore tek titullarét respektivé.

b) Nése nuk éshté person 1 punésuar me kohé t€ plot€ n€ UV, kérkuesi firmos
Deklaratén e Konfidencialitetit pér dokumentat me t€ cilat do t€ bjeré né kontakt
gjaté bashképunimit me UV.

c) Kérkuesi, 1 asistuar nga specialisti 1 Arkiv-Protokollit, evidenton né Rregjistrin e
Korespondencés dokumentacionin, qé i nevoyjitet.

d) Lista, s€ bashku me dokumentacionin e pérzgjedhur, 1 vendoset né€ dispozicion
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Pérgjegjésit t€ Sektorit t&€ Burimeve Njerézore dhe Protokoll-Arkivés, i cili e
dérgon tek Kordinatori i Mbrojtjes s€ t€ Dhénave Personale g€ bén vleré€simin nése
dokumentat e kérkuara pérmbajné t& dhéna sensitive dhe jané objekt i ligjit nr.
124/2024 ‘Pér mbrojtjen e t€ dhénave personale’, si dhe akteve nénligjore né fuqi.
T¢ gjitha dokumentat e kérkuara, t€ cilat pérmbajné t€ dhéna personale apo té
dhéna sensitive do té progedohet konform kétij ligji.

e) Pas verifikimit t&¢ dokumentacionit nga Kordinatori i Mbrojtjes s€ t&€ Dhénave
Personale, Specialisti i Arkiv/Protokollit vendos né dispozicion t& kérkuesit vetém
dokumentet e vler€suara si jo sensitive.

f) Pasi studion dokumentat e kérkuara (t&€ klasifikuara jo sensitive) kérkuesi bén
kérkes€ shkresore tek titullari 1 UV-s€ / Njésisé kryesore, pér leje pér marrjen,
pérdorimin apo publikimin e tyre.

g) Me miratimin e kérkesé€s nga ana e titullarit t€ UV-s€ / Njésisé€ kryesore, Specialisti
1 Arkiv-Protokollit n€ strukturén respektive ose Krysekretari i fakultetit mund té
I€shojné kopje ose pjes€ té€ njésuara me origjinalin t€ akteve t€ nxjerra nga
organet/autoritetet drejtuese ose t€ dokumenteve té tjera.

h) Ng rast publikimi, t& gjitha dokumentat e publikuara duhet t€ shogérohen me citimin:
“Ky dokument publikohet me leje nga UV, viti .

3. Njésimi me origjinalin nuk béhet nése, sipas rrethanave, rezulton se origjinali pérmban
ndryshime, mospérputhje, fshirje, fjal€, figura ose shenja t€ palexueshme, gjurmeé té€ fshirjes
s€ tyre, ose kur vazhdimésia e dokumentit t€ pérb&r€ nga disa fleté €shté ndérpreré.

4. Pérjashtimisht, né rastet e parashikuara né pikén 2, t&€ kétij neni, kur origjinali &shté
ekzemplari 1 vetém ekzistues 1 dokumentit, njésimi mund t€ béhet duke béré shénimin pér
mangésité e konstatuara.
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